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	ขั้นตอนการดำเนินการด้านอาชีวอนามัยและความปลอดภัย (OH&S Procedure)
	หมายเลขเอกสาร:

	
	
	OH&S-P18

	
	
	ออกเอกสารเมื่อ:  

	
	เรื่อง : การทบทวนการจัดการ
	แก้ไขครั้งที่ :   0

	
	
	หน้า : 4 จาก 4







บันทึกการจัดทำ (ฉบับปัจจุบัน)
	กิจกรรม/บุคคล
	ชื่อ-สกุล
	หน่วยงาน/ตำแหน่ง
	ลายเซ็น
	วัน/เดือน/ปี

	ผู้จัดทำ
	
	
	
	

	ผู้ทบทวน
	
	
	
	

	ผู้อนุมัติ
	
	
	
	


บันทึกการประกาศใช้
	ฉบับที
	วัน/เดือน/ปี
	รายละเอียด
	ผู้จัดทำ
	ผู้อนุมัติ

	00
	
	ออกเอกสารฉบับใหม่
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1.วัตถุประสงค์
เพื่อทบทวนระบบการบริหารจัดการอาชีวอนามัย และความปลอดภัยตามระยะเวลาที่กำหนดไว้เพื่อให้มั่นใจว่าระบบการบริหารจัดการอาชีวอนามัยและความปลอดภัยเป็นไปตามวัตถุประสงค์เป้าหมายมีความเหมาะสมเพียงพอและมีประสิทธิผลพร้อมทั้งมีการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง
2.ขอบเขต

เพื่อพิจารณา ทบทวน ผลการดำเนินการระบบการจัดการอาชีวอนามัย และความปลอดภัย 
3.เอกสารอ้างอิง

ไม่มี
4.นิยาม

ไม่มี
5.ขั้นตอนภาคปฏิบัติ
5.1
OH&SMR    หรือประธานคณะกรรมการความปลอดภัยอาชีวอนามัยและสภาพแวดล้อมในการทำงาน (คปอ)   กำหนดการประชุมสำหรับ พิจารณา หรือทบทวน ผลการดำเนินการระบบการจัดการอาชีวอนามัย และความปลอดภัย 
5.2
ผู้เข้าร่วมประชุมอาจจะเป็นผู้ที่เกี่ยวข้องอื่นๆ  ตามที่ประธานให้เชิญเข้าร่วมประชุมเป็นครั้งคราวหรือตามความจำเป็น
5.3
กำหนดความถี่ของการประชุม


ความถี่ของการประชุมทั่วไปกำหนดไว้อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้งและการประชุมทบทวนการจัดโดย ฝ่ายบริหาร  OH&SMR หรือ ประธานคณะกรรมการความปลอดภัย อาชีวอนามัยและสภาพแวดล้อมในการทำงานได้ตกลงร่วมกัน
5.4
หัวข้อในการประชุม หรือทบทวนระบบการจัดการอาชีวอนามัยและความปลอดภัยจะต้องครอบคลุมหัวข้อดังต่อไปนี้เป็นอย่างน้อย
 
· ผลการสำรวจความปลอดภัยในการทำงาน
· สถิติการประสบอันตราย และผลจากการสอบสวนการบาดเจ็บ  การเจ็บป่วย  หรือเกตุเดือนร้อนรำคาญอันเนื่องจากการทำงาน
· การติดตามผลการปฏิบัติจากการทบทวนครั้งที่ผ่านมา
· กิจกรรมเสริมและการเปลี่ยนแปลงองค์กรซึ่งสามารถกระทบต่อระบบการจัดการความปลอดภัยและอาชีวอนามัย
· ข้อร้องเรียน คำแนะนำต่างๆ ในการปรับปรุงพัฒนา
· ผลการดำเนินงานของระบบการจัดการอาชีวอนามัยและความปลอดภัยทั้งหมด
· ผลการปฏิบัติเฉพาะแต่ละข้อกำหนดของระบบ
· ประเมินความเหมาะสมของนโยบายการจัดการอาชีวอนามัยและความปลอดภัย
· สิ่งที่พบจากการตรวจประเมิน
· แนวทางในการแก้ไขปัญหาของระบบการจัดการอาชีวอนามัยและความปลอดภัยที่ตรวจพบ
· ผลการดำเนินการแก้ไขปัญหาของระบบอาชีวอนามัยและความปลอดภัยและความปลอดภัยของการทบทวนการจัดการครั้งที่ผ่านมา
· ประสิทธิภาพในการบริหารระบบอาชีวอนามัยและความปลอดภัย
· ปัจจัยภายในและภายนอก เช่น การเปลี่ยวโครงสร้างขององค์กร  การแก้ไขข้อกำหนดของกฎหมาย  การนำเทคโนโลยีใหม่ๆ มาใช้
5.5
ก่อนถึงกำหนดการประชุม ประธาน คปอ. จะกำหนดระเบียบวาระการประชุม และแจ้งให้ผู้เข้าร่วมประชุมทราบล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วัน
5.6
ดำเนินการประชุม

ประธานดำเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม ประธานมอบหมายให้ผู้ที่เกี่ยวข้องชี้แจงหรือเสนอเอกสารและข้อมูลต่อที่ประชุม เพื่อรับทราบหรือพิจารณาแล้วแต่กรณี หากมีมติให้ดำเนินการอย่างหนึ่งอย่างใด ต้องกำหนดวัน เวลาแล้วเสร็จพร้อมผู้รับผิดชอบดำเนินการและผู้ติดตามการดำเนินการตามแต่กรณี
5.7
บันทึกผลการประชุม

ให้มีการบันทึกผลการประชุมเป็นลายลักษณ์อักษร และส่งสำเนาให้ผู้ร่วมประชุมและผู้ที่เกี่ยวข้องโดยให้แนบเอกสารและข้อมูลต่างๆ ที่ใช้ในการพิจารณาในที่ประชุมไว้ท้ายรายงานการประชุมด้วยและให้ดำเนินการแล้วเสร็จภายใน 1 สัปดาห์เป็นอย่างช้า ต้นฉบับบันทึกผลการประชุมให้เก็บไว้ที่ส่วนอาชีวอนามัยและความปลอดภัยเป็นระยะเวลาอย่างน้อย 3 ปี
5.8
ติดตามผลการประชุม

กรณีเป็นเรื่องเร่งด่วนที่จะต้องดำเนินการปรับปรุงแก้ไขให้เป็นเลขานุการคณะการความปลอดภัยอาชีวอนามัยและสภาพแวดล้อมในการทำงานหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้ติดตามการดำเนินการตามมติของที่ประชุม ในกรณีที่เป็นเรื่องไม่เร่งด่วนผู้ที่รับผิดชอบและนำรายงานในการประชุมครั้งต่อไป
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