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	ขั้นตอนการดำเนินการด้านอาชีวอนามัยและความปลอดภัย (OH&S Procedure)
	หมายเลขเอกสาร:

	
	
	OH&S-P15

	
	
	ออกเอกสารเมื่อ:  

	
	เรื่อง : การปิดล็อค และติดป้ายเตือนขณะทำการซ่อมบำรุง
	แก้ไขครั้งที่ :   0

	
	
	หน้า : 5 จาก 5







บันทึกการจัดทำ (ฉบับปัจจุบัน)
	กิจกรรม/บุคคล
	ชื่อ-สกุล
	หน่วยงาน/ตำแหน่ง
	ลายเซ็น
	วัน/เดือน/ปี

	ผู้จัดทำ
	
	
	
	

	ผู้ทบทวน
	
	
	
	

	ผู้อนุมัติ
	
	
	
	


บันทึกการประกาศใช้
	ฉบับที
	วัน/เดือน/ปี
	รายละเอียด
	ผู้จัดทำ
	ผู้อนุมัติ

	00
	
	ออกเอกสารฉบับใหม่
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1. วัตถุประสงค์  

1.1  เพื่อป้องกันไม่ให้บุคคลที่ไม่มีหน้าที่เกี่ยวข้องมาเดินเครื่องจักร อุปกรณ์ ในขณะที่มีการปฏิบัติงานซ่อมหรือทำความสะอาดเครื่องจักร  อันทำให้มีผลทำให้เกิดอันตรายต่อบุคคล และ/หรือ ทรัพย์สินของบริษัทเสียหายได้
1.2  ตัดแยกระบบอื่นๆ  ที่มีผลกระทบต่อการปฏิบัติงานของเครื่องจักร (Isolated system)

2. ขอบข่าย
ขั้นตอนการดำเนินการด้านอาชีวอนามัยและความปลอดภัยนี้ครอบคลุมการปฏิบัติของ  ผู้บริหาร พนักงาน  ผู้รับเหมา ผู้มาติดต่อด้านธุรกิจที่เข้ามาปฏิบัติงานภายในบริษัท
 3. เอกสารอ้างอิง
-
4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง
     -
5. ขั้นตอนการดำเนินการ
5.1 คำจำกัดความ
        5.1.1 แหล่งของพลังงาน หมายถึง พลังงานไฟฟ้า พลังงานกล พลังงานความร้อน หรือ พลังงานรูปอื่น
        5.1.2 หัวหน้าฝ่าย/วิศวกร หมายถึง เจ้าของพื้นที่/วิศวกรที่ติดต่อให้ผู้รับเหมาเข้ามาปฏิบัติงานในโรงงานที่เกี่ยวกับ เครื่องมือ เครื่องจักร และแหล่งของพลังงาน
        5.1.3 งานที่จะต้องมีระบบล็อคและเครื่องหมายเตือนสถานะ ได้แก่ งานซ่อมบำรุงเครื่องจักร, อุปกรณ์, 
เครื่องมือ ไม่ว่าจะเป็นทางเครื่องกล หรือ ไฟฟ้า  งานทำความสะอาดโดยจะต้องมีการหยุดเครื่องจักร  อุปกรณ์
เครื่องมือ ไม่ว่าจะเป็นทางเครื่องกล หรือ ไฟฟ้า  การปฏิบัติงานในพื้นที่สภาวะอับอากาศ  การปฏิบัติงานในสภาวะไม่ปรกติ


5.2 ขั้นตอนในการปิดล็อค และติดป้ายเตือนขณะทำการซ่อมบำรุงเครื่องจักร และระบบควบคุมแหล่งพลังงาน
5.2.1 หัวหน้าฝ่าย/วิศวกร เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน (จป.ว) เมื่อทราบว่าในพื้นที่ที่ดูแลมีกิจกรรมจะต้องทำการตัดแยกระบบเพื่องานซ่อมบำรุง  งานตรวจสอบ  ทำความสะอาด อื่นๆ จะต้องแจ้งให้ผู้ปฏิบัติงานในพื้นที่ทราบ  โดยเฉพาะผู้ปฏิบัติหน้าที่คุมเครื่องจักรที่จะต้องตัดแยกระบบต้องทราบและเข้าใจในกิจกรรมที่จะเกิดขึ้น

5.2.2
ผู้ปฏิบัติหน้าที่คุมเครื่องจักรมีหน้าที่รับผิดชอบดำเนินการหยุด / ปิด / ตัดแยก เครื่องจักร / อุปกรณ์ที่ต้องการโดยวิธีปกติ

5.2.3
พนักงานที่จะเข้าไปดำเนินการเกี่ยวกับเครื่องจักร/อุปกรณ์ (พนักงานซ่อมบำรุงเข้าดำเนินการซ่อม พนักงานคุมเครื่องจักรเข้าดำเนินการทำความสะอาด เป็นต้น) เป็นผู้ทำการล็อคระบบ

5.2.3.1
ในกรณีที่เป็นเครื่องจักร /อุปกรณ์ ที่ขับเคลื่อนด้วยกำลัง
· ด้วยพลังงานไฟฟ้า ให้ทำการตัดกระแสไฟฟ้าออกจากระบบโดยการเอาสะพานไฟหลักของเครื่องจักร / อุปกรณ์นั้นลง(ปิด) และทำการล็อคด้วยกุญแจ Cable tie เป็นต้น ในกรณีที่ไม่สามารถทำได้อาจจะต้องมีระบบรองรับที่สองต่อไป เช่น การถอดฟิวส์ของระบบออก
· ด้วยพลังงานกล  ให้ทำการตัดต้นกำลังออกจากระบบ เช่น ลม, ไอน้ำ, น้ำมันขับเคลื่อน โดยการปิดวาล์วที่ป้อนเข้าสู่ระบบและทำการล็อคด้วยกุญแจ Cable tie เป็นต้นในกรณีที่สามารถทำได้
5.2.3.2
ในกรณีอื่นๆ ที่ต้องแยกระบบออกจากสิ่งที่มีผลกระทบ เช่นให้นำออกจากพื้นที่ การปิด/เปิดวาล์ว  การกั้นพื้นที่ เป็นต้น
5.2.4
หลังจากที่ทำการล็อคระบบแล้วให้พนักงานที่ดำเนินการล็อคระบบจะต้องทำการแขวนป้ายเตือน เช่น  กำลังซ่อม ห้ามเปิดกำลังทำความสะอาด เป็นต้น ณ  ตำแหน่งที่ล็อคระบบไว้และ/หรือบริเวณเครื่องจักร/อุปกรณ์ที่หยุดอยู่  เพื่อแจ้งผู้ที่พบเห็นว่าสถานะของเครื่องจักรกำลังทำอะไรอยู่
เขียนรายละเอียดใบปิดล็อค และป้ายเตือน
           

-  ชื่อเครื่องจักร / อุปกรณ์ ……………………………………………………………………………
-  ห้ามใช้งานตั้งแต่วันที่......./........./........เวลา..............ถึงวันที่.........../........../..........เวลา.............
-  เหตุผลที่ห้ามใช้งาน  :…….กำลังซ่อมบำรุง   ...........กำลังทำความสะอาด   ........รออะไหล่
-  สงสัยติดต่อ :ชื่อ  -  สกุล ………………………..ตำแหน่ง..........................แผก..........................
    -  หรือติดต่อ    : ชื่อ   -  สกุล ...............................................ลายเซ็น............................................
5.2.5
ให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่คุมเครื่องจักรดำเนินการตรวจสอบว่าปลอดภัยในการเข้าไปปฏิบัติงานในพื้นที่การขอตัดแยกระบบโดย
5.2.5.1
ในกรณีที่เป็นเครื่องจักร /อุปกรณ์ ที่ขับเคลื่อนด้วยกำลัง ดำเนินการเดินเครื่องจักรอีกครั้งหนึ่งในการเดินเครื่องแบบปรกติว่าสามารถเดินได้หรือไม่   เพื่อเป็นการยืนยันว่าได้ตัดระบบขับเคลื่อนออกแล้ว  หรือดำเนินการตรวจวัดความต่างศักย์กระแสไฟฟ้าว่ามีค่าเป็น “0” เพื่อมั่นใจว่าไม่มีกระแสไฟฟ้าเข้าสู่ระบบ 
5.2.5.2
ในกรณีอื่นๆ ที่ต้องแยกระบบออกจากสิ่งที่มีผลกระทบตรวจสอบโดยปิด/เปิดวาล์วว่าสิ่งที่ต้องการแยกนั้นไม่มีรั่วไหลเข้ามาในพื้นที่ที่ต้องการตัดแยก
5.2.6
หลังจากตรวจสอบเรียบร้อยและมั่นใจในการตัดแยกระบบจึงสามารถดำเนินการปฏิบัติงานที่ขอสำหรับการตัดแยกระบบต่อไป
5.3 ขั้นตอนการปลดล็อค
5.3.1
หลังจากปฏิบัติงานตามหัวข้อ-5.2.6 เรียบร้อยให้พนักงานหรือผู้ดำเนินการในหัวข้อ-5.2.6 ดำเนินการเก็บสิ่งของที่ไม่เกี่ยวข้องกับการเดินเครื่องจักร/อุปกรณ์เช่น เครื่องมือในการซ่อมบำรุง ขยะจากการใช้งาน เป็นต้น ออกจากพื้นที่ พร้อมทั้งประกอบเครื่องจักร/อุปกรณ์คืนและตรวจสอบให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานปรกติ
5.3.2
ให้หัวหน้าฝ่าย/วิศวกร  เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน ในพื้นที่นั้นดำเนินการตรวจซ้ำอีกครั้งหนึ่งเพื่อมั่นใจทุกอย่างอยู่ในสภาพปลอดภัยในการทำงาน
5.3.3
ให้ หัวหน้าฝ่าย/วิศวกร แจ้งให้ผู้ปฏิบัติงานในพื้นที่ทราบในการที่เครื่องจักร/อุปกรณ์นั้นดำเนินการตามที่ขอแยกระบบเสร็จแล้ว
5.3.4
พนักงานหรือผู้ดำเนินการในหัวข้อ -5.2.3 จะต้องเป็นผู้ปลดล็อคที่ได้กระทำในหัวข้อ -5.2.3 และเอาป้ายเตือนออก    พร้อมแจ้งให้หัวหน้างานในพื้นที่ทราบ
5.3.5
ให้ หัวหน้าฝ่าย/วิศวกร แจ้งต่อผู้ปฏิบัติหน้าที่คุมเครื่องจักรทราบเพื่อที่จะดำเนินการเดินเครื่องจักร/อุปกรณ์ขึ้นต่อไป
เอกสารแนบท้ายที่ 1 (ตัวอย่าง) ป้ายเตือนการปิดล็อคเครื่องจักร
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