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1. วัตถุประสงค์  

เพื่อทำให้มั่นใจว่าการควบคุมการปฏิบัติงานกับสารเคมีและน้ำมัน ตั้งแต่กระบวนการขนถ่าย เคลื่อนย้าย การจัดเก็บ  การนำไปใช้  ให้เป็นไปอย่างถูกต้องเหมาะสม สอดคล้องกับกฎหมายและข้อกำหนดที่เกี่ยวข้อง  ไม่ก่อให้เกิดอันตรายแก่ผู้ปฏิบัติงาน
2. ขอบข่าย
ครอบคลุมถึงสารเคมีและน้ำมันทุกชนิด รวมถึงน้ำมันเชื้อเพลิง และก๊าซที่ใช้ภายในโรงงานที่มีผลกระทบต่อการจัดการอาชีวอนามัยและความปลอดภัยทั้งทางตรง และทางอ้อม นับตั้งแต่การขนถ่ายเคลื่อนย้ายจากรถขนส่ง การจัดเก็บ การเคลื่อนย้าย ตลอดจนการนำไปใช้ 
 3. เอกสารอ้างอิง
· คู่มือระบบการจัดการอาชีวอนามัยและความปลอดภัย


· ขั้นตอนการดำเนินการด้านอาชีวอนามัยและความปลอดภัย เรื่อง การเตรียมพร้อมรับภาวะฉุกเฉิน
4. เอกสารที่เกี่ยวข้อง
· แบบฟอร์มการสำรวจการจัดเก็บสารเคมีและน้ำมัน
5. ขั้นตอนการดำเนินการ
คำจำกัดความ
MSDS  ข้อมูลความปลอดภัยของสารเคมี  (Material Safety Data Sheet)

รายละเอียดระเบียบการปฏิบัติงาน
1. การจัดแบ่งประเภทสารเคมี
1.1 เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน (จป.ว)  จัดทำเอกสารสนับสนุนเพื่อแยกรายการและประเภทสารเคมีและน้ำมัน โดยพิจารณาจากกฎหมายที่เกี่ยวข้อง และความอันตรายของสารเคมีที่ระบุใน MSDS 

1.2 กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงการใช้/ยกเลิกการใช้สารเคมี ให้แผนก/ฝ่ายที่มีการเปลี่ยนแปลงแจ้งการเปลี่ยนแปลงนั้นมาที่เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน 
1.3 เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน (จป.ว)  ทบทวนรายการสารเคมี และน้ำมัน เมื่อมีการเปลี่ยนแปลงหรือทบทวนอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง
1.4 ผู้จัดการส่วนอาชีวอนามัยและความปลอดภัย เป็นผู้ทบทวนและอนุมัติรายการและประเภทสารเคมีและน้ำมัน
1.5 เจ้าหน้าที่ธุรการอาชีวอนามัยและความปลอดภัย สำเนารายการและประเภทสารเคมีและน้ำมัน ให้ผู้จัดการแผนก/ฝ่ายที่เกี่ยวข้อง ทุกครั้งที่มีการออกเอกสารใหม่หรือมีการทบทวนเอกสาร
2. การจัดหา MSDS

2.1 ผู้จัดการฝ่ายจัดซื้อ เป็นผู้รับผิดชอบในการจัดเตรียมและจัดหา MSDS ของสารเคมีและน้ำมันภายในโรงงาน และส่ง MSDS ให้เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน
2.2 เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน (จป.ว)   มีหน้าที่ควบคุมและดูแล MSDS ที่ได้รับโดยนำไปขึ้นทะเบียนกับเจ้าหน้าที่ธุรการอาชีวอนามัยและความปลอดภัย ตามขั้นตอนการดำเนินการด้านอาชีวอนามัยและความปลอดภัย  เรื่อง การควบคุมเอกสาร
2.3 เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน (จป.ว)  เป็นผู้ดำเนินการจัดทำ MSDS ฉบับย่อสำหรับผู้ปฏิบัติงาน 
2.4 ผู้จัดการส่วนอาชีวอนามัยและความปลอดภัย เป็นผู้ทบทวนและอนุมัติ MSDS ฉบับย่อสำหรับผู้ปฏิบัติงาน
2.5 เจ้าหน้าที่ธุรการอาชีวอนามัยและความปลอดภัย สำเนา MSDS ฉบับย่อ และแจกจ่ายแก่แผนก/ฝ่ายที่เกี่ยวข้อง เพื่อติด ณ จุดที่มีการปฏิบัติงานกับสารเคมีและน้ำมัน
3. สถานที่จัดเก็บสารเคมี
3.1 หัวหน้าฝ่ายคลังสินค้า   ดูแลสถานที่จัดเก็บสารเคมี เพื่อดูแลความเป็นระเบียบเรียบร้อย ความปลอดภัยในการจัดเก็บ ตลอดจนความถูกต้องและความเหมาะสมในการจัดเก็บ
3.2 หัวหน้าฝ่ายคลังสินค้าต้องทำให้แน่ใจว่าสถานที่จัดเก็บสารเคมี มีการป้องกันการแพร่กระจายในกรณีที่มีการหกรั่วไหลของน้ำมันและสารเคมีอย่างเหมาะสม เช่น มีการจัดทำ BUND   ผนังกั้น   ถาดรองภาชนะบรรจุหรือวิธีการอื่นๆที่เหมาะสม 
3.3 หัวหน้าฝ่ายคลังสินค้า  จัดเตรียม MSDS ของสารเคมี ไว้บริเวณห้องเก็บสารเคมี เพื่อเตรียมพร้อมสำหรับการนำมาใช้งาน
3.4 สถานที่จัดเก็บสารเคมีต้องมีแสงสว่างเพียงพอ อากาศถ่ายเทสะดวก และจัดเก็บให้สะดวกต่อการนำไปใช้งาน เช่น ใช้ระบบ  First in/First out  

4. การขนถ่ายสารเคมีและน้ำมัน
4.1 หัวหน้าฝ่ายคลังสินค้า  มีหน้าที่รับผิดชอบในการควบคุมการขนถ่ายของสารเคมีและน้ำมันจากรถขนส่งโดยพนักงานขับรถ ซึ่งเป็นผู้ขายสารเคมี  โดยในขณะที่มีการขนถ่ายสารเคมีหรือน้ำมันจะต้องมีพนักงานของแผนกคลังสินค้าควบคุมอยู่ทุกครั้ง
5. การจัดเก็บสารเคมีและน้ำมัน ณ จุดปฏิบัติงาน
5.1 แผนก/ฝ่ายที่มีการจัดเก็บสารเคมี หรือน้ำมัน ณ จุดปฏิบัติงาน
5.2 กำหนดปริมาณในการจัดเก็บสูงสุด และจัดเก็บสารเคมีตามปริมาณที่กำหนด เพื่อลดความรุนแรงอันเกิดจากสารเคมีหรือน้ำมันในกรณีเกิดอุบัติเหตุหรือภาวะฉุกเฉิน
5.3 รับผิดชอบในการจัดเตรียม MSDS ของสารเคมี ไว้ ณ จุดปฏิบัติงาน เพื่อใช้สำหรับควบคุมการปฏิบัติงานกับสารเคมีและน้ำมัน
5.4 จัดเตรียมการป้องกันการแพร่กระจายของสารเคมีและน้ำมันในกรณีเกิดการหกรั่วไหลให้เหมาะสม
6. การเคลื่อนย้ายและการนำไปใช้
6.1 ผู้ที่ปฏิบัติงานกับสารเคมีและน้ำมัน จะต้องปฏิบัติตาม MSDS ของสารเคมีและน้ำมัน 
6.2 บริเวณที่มีการปฏิบัติงานในจุดที่เกี่ยวกับสารเคมี และน้ำมัน ที่มีโอกาสรั่วไหลได้ง่ายต้องมีวัสดุดูดซับ หรือมีมาตรการที่เหมาะสมเพื่อป้องกันการแพร่กระจาย ในกรณีที่มีการหกรั่วไหล
6.3 ผู้ที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับสารเคมี ต้องมีการใช้อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล (PPE) ตามขั้นตอนการดำเนินการด้านอาชีวอนามัยและความปลอดภัย เรื่อง การควบคุมการใช้อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล
7. การเตรียมการป้องกันเพื่อรองรับอุบัติเหตุ หรือภาวะฉุกเฉิน
แผนก/ฝ่ายที่มีการใช้หรือจัดเก็บสารเคมีหรือน้ำมัน
7.1 เตรียมบริเวณสำหรับชำระล้างสารเคมี ตามความจำเป็นและตามความเหมาะสม
7.2 มีอุปกรณ์หรือวัสดุที่เหมาะสม เตรียมพร้อมในกรณีเกิดภาวะฉุกเฉิน เช่น วัสดุดูดซับ ทราย ถังดับเพลิง และอุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล
7.3 ปฏิบัติตาม MSDS ของสารเคมี 
8. การปฏิบัติงานเมื่อเกิดอุบัติเหตุจากสารเคมี หรือน้ำมัน 
แผนก/ฝ่ายที่มีการใช้สารเคมี หรือน้ำมัน
8.1 กรณีเกิดอุบัติเหตุจากสารเคมี หรือน้ำมัน ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำใน MSDS ของสารเคมีแต่ละชนิด
8.2 หากสารเคมีหรือน้ำมันหกรั่วไหล หรือภาชนะบรรจุเสียหาย ให้ พนักงานผู้พบเห็นเหตุการณ์หรือ แจ้งไปยังหัวหน้างานหรือเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน  (จป.ว)   เข้าทำการแก้ไขโดยทันที
· นำทราย ขี้เลื่อยหรือวัสดุอื่น ๆ ที่ทางหน่วยงานที่มีการใช้สารเคมีจัดเตรียมไว้ให้มาโรยรอบบริเวณที่มีสารเคมี/น้ำมันหกรั่วไหล เพื่อกันไม่ให้สารเคมี/น้ำมันหกรั่วไหลไปมากกว่านี้ และสะดวกในการแก้ไขระงับเหตุ
· ปิดกั้นเพื่อไม่ให้ผู้ไม่มีส่วนเกี่ยวข้อง เข้าไปใกล้ยังพื้นที่เกิดเหตุ
· การเข้าปฏิบัติการเกี่ยวกับสารเคมี/น้ำมันผู้ทำการระงับเหตุควรอยู่ทางด้านเหนือลม เพื่อหลีกเลี่ยงไอระเหยของสารเคมี/น้ำมันรวมทั้งมีอุปกรณ์เกี่ยวกับความปลอดภัย เช่น หน้ากากกันสารเคมีชนิดนั้น ๆ เพื่อความปลอดภัย
· ใช้เศษผ้าหรือวัสดุดูดซับสารเคมี/น้ำมันในการทำความสะอาดในบริเวณที่มีสารเคมี/น้ำมันหกรั่วไหล
· รวบรวมวัสดุทั้งหมดที่ใช้ในการแก้ไขระงับเหตุสารเคมี/น้ำมันหกรั่วไหล นำไปทิ้งเป็นขยะอันตราย 

· ทำความสะอาดบริเวณที่เกิดสารเคมี/น้ำมันหกรั่วไหลให้เรียบร้อย เพื่อป้องกันมิให้เกิดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม  

· เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน (จป.ว) หัวหน้างานและพนักงานผู้รับผิดชอบพื้นที่ที่มีการหกรั่วไหลทำการประชุมหามาตรการป้องกัน เพื่อมิให้เกิดขึ้นซ้ำ
9. การสำรวจการจัดการกับสารเคมีและน้ำมัน
9.1 แผนก/ฝ่าย หรือเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน (จป.ว) ในที่มีการจัดเก็บสารเคมี หรือน้ำมันในปริมาณรวมกันทั้งหมดมากกว่า 20 ลิตร  จะต้องติดตามการจัดการกับสารเคมีและน้ำมันเป็นประจำทุกๆ 1 เดือน เป็นอย่างน้อย โดยใช้แบบฟอร์ม แบบสำรวจการจัดการสารเคมีและน้ำมัน โดยพนักงานระดับหัวหน้างานขึ้นไป
9.2 หัวหน้าฝ่ายที่เกี่ยวข้อง หรือเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน (จป.ว)  ทำหน้าที่ตรวจสอบผลการสำรวจการจัดการกับสารเคมีและน้ำมัน 
9.3 ในกรณีที่พบข้อบกพร่องให้แผนก/ฝ่ายหรือผู้รับผิดชอบ ดำเนินการแก้ไข 
9.4 ภายหลังการแก้ไขข้อบกพร่อง ให้ผู้ตรวจสอบดำเนินการติดตามประสิทธิผลการแก้ไข และบันทึกผล
9.5 กรณีที่การแก้ไขไม่มีประสิทธิผล ให้ดำเนินการแก้ไขและป้องกันสิ่งที่ไม่เป็นไปตามข้อกำหนดดังรายละเอียดในระเบียบการปฏิบัติงาน เรื่อง การแก้ไขและป้องกันสิ่งที่ไม่เป็นไปตามข้อกำหนด
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